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1. 3ATAJIBHI ITIOJIOKEHHSA

1. e monoxxeHHs1 po3pobIEHO BIAMOBITHO 10 3akoHy Ykpainu Bif 27.07.2022 Ne
2465-1X «Ilpo akiionepHi ToBapucTBay (aii — 3akoH Ne 2465-1X), pimenns HanionanbHo1
KoMicii 3 IHHUX nanepiB Ta ¢poumoBoro puky (naixi — HKUIIDP) Bix 28.09.2023 Ne 1089,
[TpuMipHOTO TOJOKEHHSA MPO KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapsi aKI[IOHEPHOTO TOBAPHUCTBA, B
CTaTyTHOMY KaITliTajl SIKOTO KOPIIOpaTHBHI IMpaBa Jep)KaBU MepeBUIYIOTh 50 BIICOTKIB,
3aTBepKeHOro HakazoM DoHay nepkaBHoro MaiiHa Ykpainu Big 19.03.2015 Ne 356,
[TonmiTuku nep>kaBHOT BIaCHOCTI, 3aTBepxkeHoi [loctanoBoto KabGineTy MiHICTpIB yKpaiHU
B 29 nucronaga 2024 poky Ne 1369, CraTyTy mpuBaTHOIO akI[IOHEPHOTO TOBApUCTBA
«XapkiBeneprozoyt» (mam — ToapuctBo, IIpAT «XapkiBeHepro30OyT») Ta BHU3HAYa€
MpaBOBUH CTaTyC, MOBHOBa)XECHHs, (yHKII, mMpaBa Ta O0OOB’A3KH, BIJANOBIIAIBHICT
KOPIOPAaTHUBHOTO CEKpeTapsi, BHUMOTH JO0 OCOOM, sKa OOMPAETHCS KOPIOPATHBHUM
CeKpeTapeM, MOPsA0K MPU3HAYCHHS Ta 3BUIBHEHHS 3 MOCAU KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps,
1HIII MATAHHS JISUIBHOCTI KOPIIOPaTUBHOTO cekpeTapsi ToBapucTaa.

2. KopriopatuBHHMIi ceKpeTap € mocagoBoro 0cobor ToBapuCTBa, AKa BIANOBIAAE 3a
e(eKTUBHY IOTOYHY B3aeMOAil0 ToBapuCTBa 3 AaKLIOHEPAMH, IHIIMMHU 1HBECTOPAMH,
KOOpAMHAIIiO i ToBapuCTBa MO0 3aXUCTY MPaB Ta IHTEPECIB AKI[IOHEPIB, MIATPUMAHHS
edextuBHOT poboTm HarmsamoBoi pamu, 3miiicHIoe iHGOpMalliiiHe Ta Oprasi3aliiHe
3a0e3MneueHHs JiJIbHOCTI OpraHiB ynpaBiiHHS TOBapUCTBa, a TAKOK OOMIH 1H(QOpPMAIIEIO
MK OpraHaMy YIIpaBIiHHS, WOTO akiliOHEpaMH, 1HIIUMU, 3aIIKaBICHUMHU Y iSTILHOCTI
ToBapuctBa ocobamu Ta/ab0 1HBECTOpaMH, a TAaKOK BUKOHYE 1HINI (PYHKII1, BU3HAYEHI
3akoHoM Ykpainu «IIpo akuionepHi ToBapuctsa» Ta CraryroMm ToBapuCTBa.

3. JiAnpHICTh KOPIOPATUBHOIO CEKpEeTapsi KOHTPOJIOETHCA Ta PETYIIOETHCS
HarnsigoBoro panoro BIANOBIIHO A0 3akoHonaBcTBa Ykpainu, Craryty ToBapuctsa,
[Tonoxenusa npo HarmsmoBy pany ta uporo IlonoxxeHHs.

4. Y CcBOIMl HAISVIBHOCTI KOPHOPATUBHUN CEKpETap KEPYEThCS 3aKOHOIAaBCTBOM
VYkpainu, HopmaruBHuMH aktamu HKHII®P, Craryrom, Komekcom KoprnoparuBHOTO
ynpasiinHs ToBapuctBa, uuMm IlonokeHHSM, I1HIIMMH BHYTPIMIHIMH JOKYMEHTaMHU
ToBapucTBa, a TAKOXK PIMICHHSIMH 3araJIbHUX 300piB aKI[IOHEPIB (aji — 3arajibHi 300pH) Ta
Harsnosoi pagu ToBapuctsa.

5. Le Ilonoxenus 3arBepmkyerhess HarmsamoBoro pagoro ToBapucTsa Ta Moxe OyTu
3MIHEHO a00 JOIMOBHEHE JIMIIIE HEIO.



2. IOPAJOK OBPAHHSA TA IPUIIMHEHHSA IOBHOBAXKEHD
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

1. KopmoparuBHuii cekpeTap NpHU3HAYAETHCS, 3BUIBHSETHCS Ta BiIICTOPOHIOETHCS
HarmsimoBoro panoro 3a mponosuiiieto [onoBu Harnsmosoi pagu. Oxna it Ta cama ocoba
MOXKE  MpHU3HAYaTUCA  KOPIIOPAaTUBHUM  CEKpeTapeM  HEOAHOPa3oBo.  DyHKIII
KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapss MOXKe 3iHCHIOBaTH (izMdHa 0coba 3a IMBUIBHO-TIPABOBUM
JIOTOBOPOM.

2. KopniopatuBHuM cekpeTapeM Moxe OyTu (izuyHa ocoda — rpoOMajJiiHUH YKpaiHu,
iHO3eMenb abo ocoba 0e3 TpoMaasHCTBA, IO MAa€ TOBHY IMBUIBHY Mi€3MaTHICTH Ta
BijmoBigae BuMoram 3akoHy Ne 2465-1X Ta Bumoram 10 KOpPHOpPaTHUBHOTO CEKpeTaps
aKIlOHEPHOTO ToBapucTBa (Aasii — Bumoru 10 KOprmopaTuBHOTO CEKpeTapsi), 3aTBEPI>KEHUM
pimenHss HKUII®OP Bix 28.09.2023 Ne 1089.

He moxe OyTH KOpHOpaTMBHUM CEKpeTapeM 0co0a, 10 Mae TpOMaasHCTBO Ta/abo
MOIATKOBE PE3UJICHTCTBO Ta/abo Miciie ii MOCTIMHOTO MPOXKMBAHHS B JI€pKaBi, IO
31 CHIOE/3/11ICHIOBaIAa 30pOHHY arpecito MpoTu YKpaiHu B 3HaYEHHI, HABEIEHOMY B CTaTTI
1 3akony Ykpainu «IIpo o6opony Ykpainm».

3. Ocoba, 1o 00MpaeThCa Ha MOCATy KOPIOPATHUBHOTO cekperaps ToBapucTBa, Mae
BiJIMOBIaTH BUMoram 10 KOpmopaTUBHOTO CEKpeTapsi, TOBUHHA MaTH TTOBHY BHIILY OCBITY,
BIJIMOBIHY KBai(ikallio y cepi KoprmopaTuBHOTO yIPABIIIHHS, YIPABIIHChKI HABUYKU Ta
BMIHHSI, KOMYHIKAIlIiHI Ta OCOOMCTI SKOCTi, IO JO3BOJSIOTH 3aiMard Iocanxy
KOPITIOPATUBHOTO CEKpETaps, a TAaKOXK Oe370raHHy pemyTaiio. KopnoparuBHum cekperapeM
He Moyke OyTu oco0a, adinmiioBana 3 ToBaprcTBOM Ta ioro rnocajaoBumMu ocodamu. [ToHITTS
aUTIHOBAaHOCTI BXKMBAETHCS BIJMOBITHO 70 crarti 2 3akoHy Ykpainu "IIpo akiionepHi
TOBapuCTBA".

VYes iHopmanis 1040 BIAMOBIAHOCTI KaHAMAAra Ha IOCaay KOPIOPATUBHOTO
cekperapss Bumoram 110 KOpHmopaTMBHOIO cekperapst mae OyTu nepeBipeHa KomiteTom
HarnsmoBoi pamu I[IpAT «XapkiBeHepro30yT» 3 MHUTaHb BU3HAYEHHS BUHArOPOAU
nocaJoBUM oco0aM TOBApUCTBA Ta MPHU3HAUYECHb Ta BpaxoBaHa HarisgoBow pagoro mnpu
OPUIHATTI pIIIEHHS PO NPU3HAUYECHHS Ha TOCcaay KOPIOpaTUBHOIO cexkperaps ToBapucTaa.
[Topsimok mpoBeneHHs Takoi MepeBipKHu BCTAaHOBIMIOETHCS HarmsimoBoto pagoro ToBapucTasa.

4. TTpomo3wuirii o10 KaHIUAATYp Ha TOCaTy KOPIMOPATUBHOTO CEKPeTaps MOJAI0THCS 10
HarnsmoBoi paau He mi3HiIIE, HIXK 3a IT'STHAAIATH JHIB 10 AHS 3acimands HarmsgoBoi paay,
710 TIOPSIAKY JIEHHOTO SIKOTO BKJTFOUEHO MUTaHHS PO 00paHHs KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsl.

5. IlpaBo BHOCUTH MPOMO3HULII I[IOJO0 KAHAUAATYp HA MOCAAy KOPIOPATUBHOTO
cekperapsi Mae Ko)KHUH akiionep ToBapucTBa HE3aJlekKHO BiJ KIJIBKOCTI, THITY Ta KaTeropii
HaJISKHUX MOMY akIliii, a TakoX rojioBa Ta wieHn HarmsnoBoi pagu. Koxxuuii akiionep,
rojoBa Ta wieHu HamsqoBo1 paay MaroTh ITpaBo NPOINOHYBATH JIMIIE OJHY KaHAUJAATypy Ha
1ocajay KOpIOpaTuBHOTO cekpeTaps. AKIIIOHEp Ma€ MpaBO BUCYBAaTH BIACHY KaHAUIATYPY.


https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/514-17

6. [Ipono3uis moa0 KaHIUAATYPH Ha TOCady KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps MONAEThCS
y MMCbMOBOMY BUIJISI/II Ta TOBUHHA MICTUTH Takl BITOMOCTI PO KaHAWUIATA:

1) npi3Bumie, iMm's, mo OaThKOBi, Jara HAPOKEHHS, TPOMAJSHCTBO Ta MicCIe
MPOKMBAHHS KaHIUATa;

2) ocsita Ta TmpodeciiiHa MIATOTOBKA, a TaKOX HAasBHICTh KBaliikamiitHOro
ceptudikara, SKUH MIATBEPDKYE JTOCTATHIM piBEeHb IMMIJTOTOBKH 3  YIIPaBJIIHHS
KOPTIOPaTUBHUMH TTPABaMH JIEP>KaBH;

3) y4acth B mpodeciitHuX 00'eTHaHHSIX;
4) nocBig poOOTH, B TOMY YHCJI1 Ha MTOCaJIl KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

5) HagBHICTH y BiacHoOCTI akiii ToBapucTBa 13 3a3Ha4€HHSIM KUIBKOCTI, TUITY Ta KJIacy
aKIIii;
6) HasIBHICTb YU B1ICYyTHICTh 3a00pOHU Cyy 3aiMaTUCS IEBHUMH BUAAMU A1SUIBHOCTI,

7) HassBHICTh YM BIJICYTHICTh HEMOTAIICHUX CYIUMOCTEH;
8) mepernik ocib, ki € adiiiioBaHUMHU 3 KaHIUIaTOM;

9) nucbMoBa 3roja KaHauAaTa o0 OOpaHHs HOro KOPIIOPAaTUBHUM CEKPETAPEM
ToBapucrtsa.

7. HarnsimoBa paga po3misigae yci mpoIro3ullii, Mo/IaHi BIIMOBITHO 10 TyHKTY 6 po3ainy
2 uporo [lonoxxenus, Ta, y pa3i He0OX1THOCTI, OPTaHI30BY€ MEPEBIPKY HATAHUX BITOMOCTEH,
MIPOBOAUTE TIOMIEPEIHI TMEPETOBOPHU 3 KaHIUJATaMH MO0 BHKOHAHHA HUMHU (YHKITIN
KOPITIOPATUBHOTO cekpeTaps. Ilepen moyarkom reperoBopiB KaHAMIATH JAI0OTh TUCHMOBE
3000B's13aHHS PO HEPO3TOJIOMIEHHS BITOMOCTEH, 110 CTaJK 1M BiJIOMI IT1]] 4ac EPErOBOPIB,
y pa3si, K10 Ha MOCaay KOPIOPATUBHOTO ceKpeTapsi Oyae oOpaHo 1HITY 0co0y.

8. PimmeHHs ipo oOpaHHS Ta MPHUIMHEHHS MMOBHOBAXCHBH KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps
npuiiMaeThcsi HarsmoBoi paioro mpocToro OUIBIIICTIO TOJIOCIB Y MOPSIKY, Mepe10aueHOMY
CTaTyTOM Ta MOJIOKEHHsIM Tipo HarmsimoBy pany.

9. Ilopsamok po6oTH, mpaBa Ta 000B’A3KKU KOPITOPATUBHOTO CEKPETapsI, a TAKOXK MOPSTIOK
BUIUIATA WOMY BHUHAropoJd BU3HAUAIOThCA 3aKOHOIABCTBOM YKpaiHu, Craryrom
ToBapuctsa, uum Ilonoxxennsim, KonektuBHUM J0roBopoM TOBapHUCTBa, a TAKOXK TPYAOBUM
JOTOBOPOM  (KOHTpPAKTOM) a00 IMBUILHO-TIPABOBUM JIOTOBOPOM, IO YKJIAJa€ThCA 3
KOPIIOPaTUBHUM CEKPETApEM.

10. 3 KopmopaTMBHUM CEKpeTapeM YKIAIA€ThCs TPYAOBHM JOTOBIp (Y BHUIAIKY
BBEJICHHS BIJANOBIMHOI Tocaau B ToBapucTBi) a00 YKJIQJA€ThCsl ITUBUIBHO-TIPABOBUMN
JOroBip (B IHIIMX BUMNAAKAX), AKUH MOK€ OyTHM BHUKIIOYHO OIUIATHUM. YMOBHU TaKOTrO
JIOTOBOPY, Y TOMY UYHCJIl CTPOK /ii TIOBHOBaXXEHb KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps,



3aTBepKytoThesi HarnmsimoBoro panoro Tomapucta. Jlorosip Bin iMeni ToBapuctba
HIIUCY€ThCS 0C00010, YITOBHOBaXeHOI0 HarsiioBoro paioro.

KonTpakTt (IMB1JIbHO-TIPABOBUM JIOTOBIP) 3 KOPIIOPATUBHUM CEKPETAPEM MA€ MICTUTH:

1) moBHOBaKEHHS;

2) 3aBJaHHsI, QYHKIIIT;

3) npaBa Ta 000B’SI3KH;

4) BiIIIOBIIAJIbHICTD;

5) yMOBHM Ta MOPSAOK BUIUIATA BUHATOPOJIN;

6) cowiajgbHl rapaHTii Ta MOPSIOK BIJIIKOAYBAHHS BUTpPAT, MOB’SI3aHUX 13 BUKOHAHHSIM
byHKIIH;

7) CTPOK ITOBHOBAKCHb, HiI[CTaBI/I I JOCTPOKOBOI'O IIPUITMHCHHS IIOBHOBAYKCHbD, HaCJ'IiI[KH
IMPUIIMHCHHA IIOBHOBAKCHbD.

YMOBH 10TOBOpY 3aTBEpPIXKYIOThCs HarsgoBoro pagoro.

11. TIoBHOBaX€HHsA KOPIOPAaTHMBHOIO CEKpeTapss € YUHHUMU 3 JaTu MOro
NPU3HAYCHHSI Ta NPUIMHSIIOTHCS 3 JaTH NPU3HAYEHHS HOBOI'O KOPIIOPATHBHOIO CEKpETaps
a00 y BUIIQAKy MOro 3BUIbHEHHS a00 BijicTopoHeHHs1 HarsimoBoro pagoro ToBapucTBa.

12. HarnsimoBa pajia Mae mpaBo y Oyab-skuii yac Ta 3 Oyab-sSKUX MiJCTaB 3BUILHUTH
KOPIIOPAaTUBHOTO CEKpeTapsi a00 BIACTOPOHUTH HOTO BiJl BAKOHAHHS IOBHOBAXEHb. Y pasi
NPUMMHEHHS TOBHOBAaXXEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKperaps 3a pimeHHsM HarismoBoi paau
BIJIMOBIAHUMN JOTOBIP (KOHTPAKT) 3 1[1€F0 0COOO0I0 BBAKAETHCS aBTOMATUYHO MPUITUHEHUM.

13. 3a pimenHsm HamisimoBoi paau MOBHOBAXKEHHS KOPIOPAaTHMBHOIO CEKpeTaps
MOXKYTh OyTH IIPUIIMHEHI JOCTPOKOBO 3 IMJICTAB, Mepen0adeHuX YHHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM
VYkpainu, crarytom ToBapuctBa Ta JloroBopom. Pimenns HammsimoBoi pagu mpo
NPUMMHEHHS! TMOBHOBAXXEHb KOPIOPATHUBHOTO CEKpETaps € MIACTaBOIO [IJIsi PO3IpBaHHS

Jlorosopy.

VY pillleHHI TOpO NPUINHMHEHHS TOBHOBAaXXEHb MOBHHHI OyTW BUKIIAJEHI MiACTaBU
IPUNUHEHHS! TOBHOBAXKEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps.

14. be3 pimenns HarmsgoBoi paay MOBHOBaXKEHHS KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps
JIOCTPOKOBO MPUITHHSIOTHCSI:

1) 3a fioro O6axkaHHsIM, 32 YMOBHU MMCHMOBOTO TOBIIOMJICHHS TIpo 1ie ToBapucTBa 3a
JBa THIKHI;

2) y pa3i HEMOXJIMBOCTI BHKOHAHHS OOOB’SI3KiB KOPIIOPATMBHOTO CEKpeTaps 3a
CTaHOM 3JI0POB’S;



3) y pa3i HaOpaHHS 3aKOHHOI CHJIM BUPOKOM YM DIIICHHSAM CyAy, SKUM HOTO
3aCy/PKeHO JO0 TIOKapaHHS, [0 BHUKIIOYA€ MOXJIMBICTH BHUKOHAHHS OOOB’SI3KIB
KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

4) y pa3i cMepTi, BUBHAHHS HOTO HEII€3MaTHUM, OOMEXKEHO Ii€3MaTHUM, O€3BiCHO
BiJICYTHIM, TIOMEPIIUM;

5) y BUnajaky, nependadeHoMy 4aCTHHOIO TPEThOro cTarTi 88 3akoHy Ne 2465-1X.

15. VknaganHs 3 KOPIOPAaTUBHUM CEKpETapeM KOHTPAaKTy Ha MiACTaBl PIIICHHS
HarmsimoBoi pamu mpo oOpaHHs abo0 MNPUNMHEHHS IOBHOBAXXEHb KOPIOPATUBHOIO
CeKpeTaps, € MiJCTaBOO Ul BUAa4l KEPIBHUKOM BUKOHABYOTO opraHy ToBapucTBa Haka3zy
PO MPU3HAYEHHS a00 3BUIbHEHHS KOPIOPATUBHOIO CEKPETAPSI.

16. YV pa3i oOpanHs a00 NPUINMHEHHS MMOBHOBAXEHb KOPIIOPATUBHOIO CEKpEeTaps
ToBapuCTBOM 3/IIMCHIOETHCS PO3KPUTTS 0COOIMBOI 1H(MOpMAITlT y TTOPSIIKY, TEpeT0aueHOMY
3aKOHOJIABCTBOM YKpAIHHU.

17. KopnopaTuBHUII CEKpeTap BUKOHYE CBOi IOCaJ0OBI OOOB’SI3KM 3 MOMEHTY
MIJMUCAaHHS 3 HUM KOHTPAKTY, SIKIIO IHIIE HE 3a3HAYEHO B KOHTPAKTI, JO MOMEHTY
OpUNUHEHHS HOoro moBHOBakeHb. Bix imeni TomapuctBa JloroBip 3 KOpHOpaTUBHUM
cekperapeM mianucye ronoBa HammsmoBoi pamu abo ocoba, ymoBHOBaKEHAa Ha I
Harnsnosoro pagoro.

18. KoprniopatuBHuii cexperap He Moxke OyTH OOpaHUM [0 CKJIAay IHIIMX OpPraHiB
ToapuctBa. KoprnopaTuBHHM cekpeTapeM He Moke OyTH IHIIAa mocajgoBa ocoda
ToBapucTsa.

19. Jlna 3abe3neueHHs BUKOHAHHS (YHKIIA KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps B
ToBapucTBi MOke OyTH CTBOPEHO amapar KOPIOPATUBHOTO CeKpeTaps, INTaTHUH PO3IHC Ta
dbyHKIIOHAIBHI 000B’SI3KM TPAIIBHUKIB SKOTO 3aTBEPIKYIOThCs HarnsnoBow pamoro 3a
MOIaHHSAM KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapsi.

Pimenns mpo mpu3HadeHHsI a00 3BITLHEHHS MPAIiBHUKIB amapary KOPIOPaTHBHOTO
cekperaps npuriMaeTbesa HammanoBoro paioro.

[Tpuitnarrss HarsgoBoro pajoro pilllieHHs Mpo MpuU3HAYeHHsS abo 3BIIbHEHHS
MpaliBHUKIB amapaTry KOPIOPAaTUBHOTO CEKpeTaps € IMiJICTaBOIO JUIs BUJIa4l KEePIBHUKOM
BUKOHABUOrO oOpraHy ToBapucTBa Haka3y IMpo TNpU3HAYEHHS a00 3BIUILHEHHS IUX
MpaIliBHUKIB. 3BUILHEHHSI MIPAIliBHUKIB amapaTy KOPIMOPATUBHOTO CEKpeTapsl Ha MifcTaBax
crarti 38 K3nll Ykpainu 311iCHIOETBCS 32 BIAMOBIHUM HaKa30M KepIBHUKA BUKOHABUOTO
oprany ToBapucTsa 6e3 BianoBigHOro0 pimeHHss Harmsgosoi paau ToBapuctsa.

20. IloBHOBa)k€HHS MIOAO KOHTPOJIIO Ta PEryIIOBaHHA AISUIBHOCTI KOPIIOPATUBHOIO
cekperapst Harsimosa paga 3a1iCHIOE UIAXOM:



1) 3arBepxenHs [lonokeHHS PO KOPIIOPAaTUBHOTO CEKpeTaps;
2) 0OpaHHs KOPIOPATUBHOTO CEKpETaps;

3) yknaganHs Bia iMeH1 ToBapucTBa 3 0c00010, 00paHOIO Ha MOCaAy KOPIOPATHBHOTO
CeKpeTaps, TPyAOBOro abo MUBLIBHO-TIPABOBOTO JOTOBODY;

4) momepengHBLOTO TOTOMKEHHS Ha 3MA1MCHEHHS KOPIIOPAaTUBHUM  CEKpeTapeMm
HiAIPUEMHUIBKOI TISITBHOCTI, HOr0 poOOTYy KOpIMOpaTHBHUM ceKpeTapeM abo B opraHax
YOPaBIiHHS Ta IHIIUX CyO0'€KTIB MiANPUEMHHUIIBKOI AISUTBHOCTI;

5) HanmaHHa Oe3MOCepe/iHIX YCHUX Ta MHUCbMOBHUX PO3MOPSIKEHb 1100 BUKOHAHHS
KOPITIOPATUBHUM CEKpeTapeM Moro o00B'A3KiB;

6) 3aTBEpIKEHHS 3BITYy KOPIOPATUBHOTO CEKpETaps;

7) NPUHAHATTA PIMIEHHS MPO NPUIHMHEHHS MOBHOBAXEHb Ta PO3IpPBaHHS JOTOBOPY 3
KOPIIOPAaTUBHUM CEKPETAPEM Y pa3l HEBUKOHAHHS a00 HEHAJIEXKHOTO BUKOHAHHSI HUM CBOIX
000B'sI3KIB.

21. JlisbHICTH KOPIIOPATMBHOIO CEKpeTapss Ta Horo amapary (y BHIIQJIKy HOTO
CTBOpEHHsI) (DIHAHCYETHCS 3a paxXyHOK ToBapucTBa. PiuHMil komTopuc Ha 3a0e3rneueHHs
JUSTBHOCTI KOPIOPAaTHUBHOTO CEKpeTaps Ta MOro amapary CKIAJA€EThCS KOPHOPATUBHUM
CEeKpeTapeM Ta 3aTBepKyeThcsa HamsgoBoro paaoro.

22. KopniopaTuBHUM CEKpETap Y CBOIM AISUTBHOCTI CIIBIIPAIIOE 3 BUKOHABUUM OPraHOM
ToBapuctsa, ane He € QYHKIIIOHATLHO MIANOPSIAKOBAHUM Ta MiJI3BITHUM IIUM OpTaHaM.

3. KOMIIETEHIISA, ITPABA TA OBOB’SI3KU KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI
1. 1o KoMTeTeHIli KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaAPs HATICKUTh:

1) BUBYEHHS ICHYIOUHMX MPAKTUK KOpHopaTuBHOTO yrpasiinHd. [loganus Harnsmosiit pasmi
MIPOTIO3HMIIIH II0I0 BITPOBAKEHHS MTPAKTUK KOPIIOPATUBHOTO YIIpaBIiHHSA B TOBapHCTRI;

2) 3niiicHEeHHs MOHITOpHMHTY BifmnoBigHocTi Craryty ToBapucTBa Ta MOTr0 BHYTPIIIHIX
MOJIOKEHb BHMMOTaM 3aKOHOJIABCTBAa YKpaiHM Ta iX B3a€MHOI y3romkeHocTi. [lomaHHs
HarnsioBiit pani mpono3utiiii mo0 yCyHEHHS BUSIBJICHUX HEOJIKIB Ta HEBIIMOBITHOCTEH
B CratyTi ToBapucTBa Ta HOro BHyTPIILIHIX MOJIOKEHB;

3) TmpUIHATTS y4acTi y po3poOIll MPOEKTIB CTaTyTy, BHYTPIIIHIX MOJOXKEHb Ta I1HIIMX
BHYTPIIIHIX HOPMAaTUBHUX JOKyMEHTIB ToBapHuCTBa, a TAKOXK 3MIH Ta JAONOBHEHb IO HHUX.
Hananns opranam ToBapucTBa Mpomo3uiliil o0 HeoOX1JHOCTI PO3POOKU, BHECEHHS 3MI1H
Ta 3aTBEPPKEHHS BHYTPILIHIX MOJ0XKEHb Ta 1HIINX BHYTPIIIHIX HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB;

4) 3miiiCHEHHS MOHITOPUHTY 3a JOTpPHUMaHHSM oOpraHaMy ympaBimiHHsS ToBapucTBa
BHYTPIIIHIX KOPIOPATUBHUX MpOLENyp, IependayeHnX 3aKOHOIABCTBOM YKpaiHH,
Craryrom ToBapucTBa, HOro BHYTPINIHIMH TIOJOXKCHHSIMHU, IHIIUMH BHYTPIIITHIMH
JOKyMEHTaMH Ta pllIeHHSIMH opraHiB ynpasiinHsa Toapuctsa. [npopmyBanus Harmsgosoi
paau po BUsIBJICHI HeoJiKK Ta opyieHHs. [Tomannas Harmsmoiit pasi mpomno3uiiiid oo



YIOCKOHAJIEHHS BHYTPIIIHIX KOPIIOPAaTUBHUX TMPOIEAYp, Iepepo3nonury ¢GyHKI Ta
TIOBHOBa)XCHb OPTaHiB yMpaBJIiHHS Ta KOHTPOI0 ToBapuCTBa;

5) 3abesneueHHs oOOMIHY 1H(opMali€r0 MK opraHamMu ToBapuCTBa, a TaKOX MIXK
ToBapucTBOM Ta akiiOHEpaMH, IHIIUMH 3alHTEPECOBAHUMH Y JisabHOCTI ToBapucTBa
ocobamMHu Ta 1HBECTOpaMHU 3TiTHO 3 YCTaHOBJIEHUMH B TOBapHCTBI IpoIEAypaMu MO0
HaJaHHS 1HOpMaIlii;

6) CKJIaJIeHHsI CITUCKY 0C10, SIK1 BOJIOIIFOTH 00 MOXKYTh OTPUMATH JOCTYII JI0 1HCANAEPChKOT
iHpopMarllii, po3’sICHEHHS TakKUM oco0aM iX OOOB’S3KIB IIOAO HEPO3TOJOMICHHS Ta
BIJIMTOBITAJTLHOCTI 32 PO3TOJIONICHHS 1HCAWIEPChKOT 1H(pOpMAITii;

7) ckiajgaHHS Ta MIATPUMAHHA B AaKTyaJbHOMY CTaHl Mepeniky aduiiioBaHUX OcCI0
ToBapucrtsa;

8) 3a0e3neueHHs B3aeEMO/Ii 3 MPOPECIMHUMH YHYaCHUKaMU JE€N03UTAPHOI CUCTEMH YKpaiHU
10710 BEJICHHs 00Ky I[IHHUX marepiB ToBapuCTBa;

9) 3abe3neueHHs B3aemoii ToBapucTBa 13 POHI0BOIO OipHKEr0, 10 OIP>KOBOTO CHUCKY SKOT
BKJIFOUEHI L1HHI nanepu ToBapucTsa;

10) koopaunariisi podoTu opra”iB ToBapuCTBa Ta BIANOBIAHUX CTPYKTYPHUX HIAPO3ILTIB
ToBapucTBa mij 9ac BUIIaTd TOBapUCTBOM JOXO/IB 32 BUIMYIICHUMH I[IHHUMH TariepaMH,
eMicii IIHHUX TanepiB, BUKYIY (Y TOMY YKCIIi, 000B’SI3KOBOTO BUKYITY) Ta MPOJAXy IHHUX
nanepiB ToBapuCTBa, IHIITUX OTepallii 3 IHHUMHU NarepamMu ToBaprucTBa Ta KOPIIOPATUBHUX
TIOJIIH;

11) 3a0e3neuenHHs, B MeKax KOMIETEHIIIT, B3aeMoAli opraniB ToBapucTBa Ta BIAMOBITHUX
CTPYKTypHHX miipo3aimB ToBapucTBa miJg 4Yac NpPOBEACHHS IepeBIpok ToBapucTBa
HamionanpHOIO KOMICI€I0 3 I[IHHUX TanepiB Ta (OHAOBOTO PUHKY, AHTHUMOHOTOJLHUM
KOMITETOM YKpaiHW, MpeACTaBIeHHs 1HTepeciB ToBapucTBa MpU PO3MVISLIAl CIpaB MO0
MPaBOMNOPYIIEHh HAa PUHKY I[IHHUX ManepiB Ta y cdepl KOPNOPaTUBHOIO YMPaBIIHHA,
nopymeHnx HaiioHaasHOI0 KOMICIERO 3 IIHHUX TanepiB Ta (OHIOBOTO PUHKY;

12) migrotoBka MpoeKTy pimieHHs HarismoBoi paau mpo CKIMKaHHS 3arajlbHUX 300piB
ToBapucTBa Ta MPOEKTY iX MOPSAIKY ACHHOTO;

13) 3abesnedyeHHs y TMOPSAKY, TependadeHOMYy 3aKOHOIABCTBOM Ykpainu, CraryTtoMm
ToBapucTBa, NEPCOHATHLHOTO MOBIJOMJICHHS aKI[IOHEPIB Ta ONPUIIOIHEHHS TOB1IOMIICHHS
mpo mpoBeAcHHS 3arambHux 300piB ToBapucCTBa; TOBIJOMIIEHHS TMPO TPOBEICHHS
3aransHux 300piB ToBapucTBa 0Ci0, SKI HE € aKIIOHEpaMH, ajie y4acTh SIKUX B 3araJlbHUX
360opax ToBapucTBa € HEOOX1IHOIO;



14) xoopauHallisl MiITOTOBKU MPOEKTIB pillIeHb, MaTepialiB Ta JIOKYMEHTIB L1010 MUTAaHb
MOPSIIKY JIGHHOTO 3arajabHux 300piB ToBapucTBa;

15) 3abe3reueHHs mpolecy o3HaloMJIEHHS akIiioHepiB (iX MpeACTaBHUKIB) Ta MOCATOBUX
oci6 ToBapucTtBa 3 MarepiasiaMy Ta JOKYMEHTAMH IIIO0 INHUTaHb TMOPSAKY JICHHOTO
3aranpHux 300piB ToBapucTBa y TOPSAIKY, NependadeHOMYy 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH,
CrarytoMm ToBapucTtsa,

16) y3araapHEeHHS Ta BHECEHHS Ha po3misia HarsimoBii pajii mpormo3ullii akiiioHepiB 11010
MUTaHb MOPSAKY JEHHOTO 3arajabHuX 300piB ToBapucTBa, MPOEKTIB PillIeHb Ta KaH/IUJaTIB
70 ckiany opradiB ToBapucTBa,

17) po3pobienns Ta HaganHs HamiagoBiid paal 1uisl 3aTBEpAKEHHS 3pa3KiB OIOJIETEHIB NS
roJIOCyBaHHs Ha 3aranbHuUX 300pax ToBapucTBa, 3a0e3meyeHHs iX APYKY Ta HaJIekKHE
30epira”Hs 10 MoYaTKy NMpoBEACHHS 3arajibHuXx 300piB ToBapuCTBa;

18) opranizailisi TEXHIYHOTO CYNIPOBOY TPOBEICHHS 3arajabHuX 300piB TOBapuCTBa, y TOMY
YUCJI1 B1JIEO- Ta ayJli0 3aMucCy;

19) xoHTpoOJb 32 poOOTOIO peecTpaniiiHol Komicli 3aranpbHux 300piB ToBapucTBa 3 METOIO
HEJOIMYUIEHHS MOPYILIECHHS MPaB akL1OHEPIB MiJ] Yac 3A1MCHEHHS peecTpauii Juisl y4acTl y
3aranbHuX 300pax ToBapucTBa;

20) 3abesmnedyeHHs B3aemofli mocamoBux oci®0 ToBapucTBa, rojoBu 3araJbHUX 300piB
ToBapucTBa, WiCHIB PEECTPALIMHOI Ta JTIYHIBHOT KOMICIH 3 IpeicTaBHUKaMu HartionanbHO1
KOMICIi 3 I[IHHUX MarnepiB Ta (JOHAOBOTO PUHKY Ta aKLIOHEPIB, MiJ Yac 3A1MCHEHHS HUMU
HAIJISIIy 3a PEECTpPAIli€r0 aKIioHEepiB, TpoBedeHHsAM 3araibHux 300piB ToBapuctsa,
TOJIOCYBAaHHSAM Ta MiIOUTTSIM MiJACYMKIB;

21) HamaHHA KOHCyAbTaIliil ocobam, siki MpUCYTHI Ha 3aranbHUX 300pax ToBapuCTBa, Ta
akifioHepam, siki OepyThb yuacTh y 3arajbHux 300pax ToBapucTBa, MIOAO MOPSIKY
MpoBeieHHs 3arajabHux 300piB ToBapuCTBa;

22) BukoHaHHs (PyHKIIIH TOJIOBU JIYMIIBHOT KOMicii 3aranbHux 300piB ToBapucTBa;
23) BuxkoHaHHs (QyHKIINA cekpeTaps 3araibHux 300piB ToBapucTsa;
24) cknagaHHs MPOTOKOTY 3araibHUX 300piB ToBapuCTBa;

25) 3niiiCHEHHS KOHTPOJIIO 3a MTOBHOTOIO Ta MPaBUJIbHICTIO O()OPMIICHHSI JOKYMEHTIB, 110
CKJIQZIAIOTHCS PEECTPAIIIITHOIO Ta JTIYMIIBHOIO KOMICISIMH, 1HIIIUX JOKYMEHTIB, ITOB’3aHUX 3
MpoBEeNeHHAM 3araiibHuX 300piB  ToBapucTBa, ornedaryBaHHSM OIOJETCHIB IS
rojocyBaHHs. 3a0e3mnedeHHs 30epiraHHs JOKYMEHTIB Ta MarepiaiiB, II0 CTOCYIOThCS
oprasi3ailii, CKIMKaHHS Ta IPOBeACHHS 3arajabHuX 300piB ToBapuCTBa;



26) 3a0e3neueHHs TOBIJOMJICHHS aKI[IOHEPIB Ta 1HIIMX 3aIliKaBICHUX OCI0, Y MOPSIKY,
nependaueHoOMy 3aKOHO/IaBCTBOM YKpainu, Crarytom Ta [lojoxeHHsIM npo 3arajibHi 300pu
akuioHepiB ToBapucTBa, MPO MiJICYMKH rojocyBaHHs Ha 3araabHux 300pax ToBapucTsa;

27) 3alesnedyeHHs OTpuUMaHHA wieHamu HarmsgoBoi paam, [dupekuii iH(opmarii,
HeOoOX1HOT JUIs1 BAKOHAHHS HUMH CBOIX II0CAJOBHX 00OB'SI3KIB;

28) o3HalioMIICHHS WieH1B opraHiB ToBapucTBa 3 BHYTPIIIHIMU JOKYMEHTaMH TOBapuCTBa,
pimeHHsiMu 3aranbHux 300piB, HamsanoBoi paau ta Jupekiii, mpoTokoiaMu 3aciaHb Ta
Marepialamu, MO CTAIX MJICTABOIO JUIS IXHBOTO CKIAJACHHS, a TaKOX 3 OCHOBHUMH
(piHAaHCOBUMH Ta IHIIMMHU JOKYMEHTaMHU;

29) o3HailomJieHHS HOBOOOpaHUX wWieHIB HarisgoBoi pagu 3 yCTaHOBJIEHUM MOPSIKOM
pobotu opraniB ToBapucTBa;

30) opranizailisi MpOBEICHHS HABYaHHS Ta MiABUIINEHHS KBamidikaiii wieniB HarsgoBoi
pazu;

31) 3a0e3neyeHHs MiArOTOBKH Ta MPOBEICHHS Y OPAAKY, IepeadaueHOMY 3aKOHOIaBCTBOM
VYkpainu, Craryrom ToBapuctBa, 3aciganb HarmisigoBoi paau, y Tomy uuci y ¢dopmi
3a04HOTO OMNMTYBaHHs, 3acimanb Jupekuii ToBapuctBa. IHPOpMyBaHHS BCIX YJIEHIB
BIJITOBITHOTO OpraHy ToBapuCTBa MpO 3acijiaHHs Ta, Y pa3l HEOOX1JAHOCTI, PO3CHUIAHHS
(BpyueHHs1) iM TOPSJIKY JEHHOTO, MPOEKTIB PIIIEHb Ta JOKYMEHTIB, IO CTOCYIOThHCS
MOPSIKY IEHHOTO;

32) BeneHHs1, oopMIIeHHs Ta 30epiraHHs IpOTOKOIIIB 3aciianb Harmsaosoi paau, Jupexuii,
MaTepialiB, 10 CTaJM MiJACTaBOIO JJIA IXHBOTO CKJIAJECHHS, BUKOHAHHS IHINUX (PYHKIIH
cekperaps HarmsmoBoi paau, upekiii, 3a0e3neueHHsT KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHIM PIlICHb
Harnsinosoi panu;

33) nananns HarnsinoBiid paji iHgopmarlii 1io/10 BUKOHaHHS 200 HEBUKOHAHHS TPUNWHATUX
HEIO pILIEHbB, a TAKOXK MPO BUSABJIIEHI MOPYIICHHS, TONMYILEHI TPU X BUKOHAHHI;

34) opranizailis mnpoiecy caMmooliHKd HarmsmoBoi paau Ta 11 4jieHIB, MPOBEICHHS
MIJTOTOBKM OINUTYBAJIBHUX JIMCTIB, OOpOOJIEHHS Ta Yy3arajdbHEHHS JaHUX, HaJaHHS
iH(MOpMaIIii po pe3ynbTaTi cCaMOOIHKK HarmsiaoBiit pai;

35) 3milicHenHs i1HGOpPMaIiitHOT Ta oOpraHi3amiHOl TIATPUMKHU TiSTTBHOCTI KOMITETIB
HarnsinoBoi paau (y pasi iX CTBOpEHHS);

36) 3a0e3neueHHs MIJATOTOBKUA Ta PO3KPUTTS B YCTAHOBJICHOMY MOPSAKY PEryJbOBaHOI
iH(dopmartii mpo ToBapucTBo;

37) opranizariisi miAroTOBKU MyOaiyHO1 1HpOpMaIlii Ta 3a0e3rneueHHs il ONMpUIIFOHEHHS Ha
BiacHoMy BeOcaiiTi ToBapucTBa;



38) BemeHHs OOJIKYy Ta 3abe3ledeHHs 30epiraHHsS OpUTIHATIIB Ta HAJEKHUM YHHOM
3aCBIIUEHUX KOMii JOKyMeHTIB ToBapucTBa:

- Craryry ToBapucTBa Ta 3MiH JI0 HBOTO, JOKYMEHTIB MpO yTBOpPeHHS ToBapucCTBa,
CBIJIOITBA MPO JEpKaBHY peecTparlito ToBapucTBa, CBIIONTBA MPO PEECTPAIIIIO BHITYCKY
aKIi TOLIO;

- Ilonoxenp mpo 3aranbHi 300pu, HarnanoBy pany, Hupekuii, Konekcy xopnopaTuBHOTo
yIpaBJIiHHS, IHIINX JOKYMEHTIB Ta 3MiH JI0 HUX;

- TPOTOKOMIB 3arajibHUX 300piB Ta MarepialiB, 3 SKUMHU aKIIOHEPH MalIl MOXJIUBICTbH
03HAMOMHUTHCS TI1]] Yac MiArOTOBKH JI0 3arajibHUX 300piB;

- TPOTOKOJIB 3acifianb HarmsamoBoi pagau, maTepiaiiB, IO CTajdd IMIACTABOO JUIS 1X
CKJIaJaHHS;

- iH(opMalii PO BUMYCK aKIIi Ta IHIIUX [[IHHUX IaIEpiB;

- iepenikiB adiniioBanux ocid ToBapucTBa 13 3a3HAYEHHSIM KIJIBKOCTI Ta Kareropii (TUILy)
HaJCXKHUX M aKIIli;

- cepTu(iKaTiB, JIILIEH31H, J03BOJIIB Ta IHIIUX PABOBCTAHOBIIOIOYUX IOKYMEHTIB;

- IHIIMX JOKYMEHTIB, MepeAdayeHnX akTaMHu 3akoHonaBcTBa, (CTaryToMm, IHIIMMHU
BHYTPIIIHIMHU TOJOKEHHsIMU ToBapucTBa, pilieHHsAMU 3araidbHuX 300piB, Harmsmooi

pamu, Jupexiii;

39) 3abesneueHHs 30epexkeHHs iH(opmarli npo ToapuctBo, y T.4. iHpopMarii 3
00OMEKEHUM JOCTYIIOM Ta KOHTPOJIIO ii HaJJaHHSA YIOBHOBaXEHHM 0CO0aMm;

40) HaaHHS HAJIE)KHUM YMHOM 3aCBITYEHUX KO IOKYMEHTIB Ha BUMOTY TTOCaJIOBUX OC10
Ta aKIIOHEPIB;

41) BeneHHs OOMIKYy cCKapr Ta 3BEpHEHb AaKIIOHEPIB, HAMPABICHHS iX I PO3MISIAY
OpraHaMM, a TakoX MocaaoBuMu ocobamu ToBapucTBa, 3abe3meueHHs iX HaJEKHOTO
pPO3MIIALY, pearyBaHHs Ta BYACHOTO HaIlpaBJICHHS BIAMOBIIEH;

42) wnaganHs akuioHepam ToBapucTBa pO3’sICHEHb IIOAO iX IMpaB Ta OOOB’SI3KIB,
nepeadavyeHUX YMHHUM 3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHU;

43) BKUTTSA 3aXO0/IB JUIsl NOTIEPEKEHHS MOPYLIEHb MPaB aKIIOHEPIB Ta MPUUHSATTS y4acTi
y pO3B’s3aHHI CIOPIB, SKI BUHUKAIOTH Yy 3B’SI3Ky 3 MOPYIICHHSM TMpaB aKIlOHEPIiB
ToBapucTBOM, 1OTO OpraHaMu Ta MOCaTOBUMU 0COOAMU;

44) BXUTTS, B MeXKaxX KOMIETEHIN], 3axOMiB I TMONEPEHKEHHS BUHUKHEHHS
KOPIIOPAaTUBHUX KOH(IIIKTIB;



45) HajaHHS B MEXKax KOMIIETeHIlii, iHpopMmalii mpo misuibHICTh ToBapucTBa ocobaM, 110
000B’SI3K1B SIKUX BXOIUTH IMIITPUMKA IMTO3UTHUBHOTO iMIJIKY ToBapucTBa;

46) TmpUHHATTA yd4acTi y pO3B’sI3aHHI IHIIWX NHTaHb, MOB’A3aHUX 3 KOPIIOPATHBHUM
ynpapiiHHsAM B ToBapucTBi.

2. KopnoparuBHHi1 CEKpeTap Mae Mpaso:
1) moctymy 10 Oyap-sSKuX JOKYMEHTIB ToBaprcTBa B MEKax HOTO KOMIICTCHIIIT;

2) OyTy mMpHCYTHIM Ha BCIX 3acigaHHax HarmsamoBoi paau, komiteTiB HarmsmoBoi paswu,
Jlupexkuii Ta IHIINX KoJerianbHuX opraHiB ToBapucTBa;

3) oTpuMyBaTH TMOIITOBY KOPECIOHJICHIIIIO, SIKa HAAXOIWTh Ha ajapecy ToBapuctBa Ta
CTOCYETBCSI KOMIIETEHIIIT KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps;

4) oTpuUMyBaTH HEOOXIJHY JOMOMOTY BiJI IMOCAQJAOBUX OCI0O Ta I1HIIUX TIPAIliBHHUKIB
ToBapucTBa npu BUKOHAHHI 000B’SI3K1B KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

5) orpumyBaru BiJl opradiB ToBapucTBa, CTPyKTypHUX Mipo3aiTiB ToBapucTBa Ta HOTO
nocajgoBux oci0 HeoOXiAHY 1H(OpMaIl0 Ta AOKYMEHTH MPOTAroM 3 JIHIB 3 MOMEHTY
MOJIaHHA MMCbMOBOI BUMOTH PO HaJaHHs Takoi iHPpopMallli 1 JOKYMEHTIB;

6) 3BepTaTucs 3 3asBaMu Ta KJonoTaHHsIMu 10 Harsaosoi paau, Jupekuii ToBapuctsa;

7) Ha 3a0e3neyeHHs AISUIbHOCTI KOPHIOPATUBHOTO CEKpeTaps Ta Horo amapary (y BUIAJKY
HOT0 CTBOpPEHHS) B MEXaxX PIYHOTO IJIaHy 3aKynok ToBapucTaa:

- KOPUCTYBATHUCS MTOCITyTraMu KOHCYJIBTaHTIB Ta €KCIIEPTIB;

- Opaty y4acTh y ceMmiHapax, Hapajax, 1HIIMX 3axojaX, HaBYaTHCS Ha CIeIlialli3oBaHUX
mporpamax, CIpsiIMOBaHUX Ha IiJIBUILIEHHS MPOQeCiiHOT KBami(ikailii;

- mpuadaBaTH JITEpATypy, MEpeAIiauyBaTH €JICKTPOHHI Ta TMEepioANYHI BHJIAHHS,
OTPUMYBATH HEOOX1THY 1H(POPMAIIII0 CTOCOBHO KOPIOPATUBHOIO YIIPABIIHHS 3 IHIIHUX
JOKeper;

- BECTH J1JIOBE JIUCTYBaHHSI, IPOBOJUTH MEPETOBOPH Ta JALIOBI 3yCTpPivi.

3. Ilpu BHUKOHAaHHI TOKJIAJEHUX HAa HBHOTO OOOB’SA3KIB KOPHOPATUBHUHN CEKpeTap
3000B’ I3aHUIA:

1) nistu B iHTepecax ToBapucTBa, JOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE MEPEBUIIYBATH CBOIX
MMOBHOBAXCHb, MPOSIBIISITH CYMJIIHHICTh Ta 00a4WINBICTh MPU BUKOHAHHI CBOiX 000B’SI3KI1B;

2) HeyXuJabHO noTpuMmyBatucsa BuMor Craryty, 1poro [lonokeHHs, 1HIIMX BHYTPIIIHIX
HOPMAaTHBHHMX JOKyMeHTiB ToBapHucTBa, pimeHb 3aranbHux 300piB, HarmsgoBoi paaw,
Hupenii ToBapucTsa;



3) He posronoiryBatd iHGOpMaIlito 3 OOMEKEHUM JOCTYIIOM Ta TaeEMHY 1HGOpMAIlio
ToBapuctBa, sika cTajga oMy BijioMa B MpoOIECi MIsUTbHOCTI Ha IMOCajll KOPHOPATHBHOTO
CeKpeTaps;

4) 3abe3meuyBaTd HaJEXKHE BEIEHHS JTOKYMEHTOOOIry Ta OQOPMIIEHHS TPOTOKOIIB
3aranpHux 300piB ToBapuctBa, 3acimanb HarspoBoi paam, Hupexuii. Ilinnmucysatu
npoToKou 3araibHux 300piB ToBapucTBa, 3acizanp HamsinoBoi paau;

5) He pijalIe oHOTO pa3y Ha 3 POKM IJBUINYBAaTH KBaidikaiito B chepl KoprnopaTUBHOTO
yIPaBIIiHHS, 30KpeMa, 3 MUTaHb YIPABIIHHS KOPIOPATUBHUMU MIpaBaMU JIEP>KaBU HUIIXOM
HABYaHHS 3a CIEIiali30BaHOI0 MPOTPamMoI0 31 CKJIaJaHHSAM KBami(iKalifHOTO ICIUTY Ta
OTpUMaHHAM cepTUdiKaTy MNpo MiJBUIIECHHA KBaimi(ikaiii 3 TUTaHb YIPaBIiHHSA
KOPITIOPATUBHUMH IpaBaMu JepKaBy, OpaTH y4acThb B JisTILHOCTI MPOQECIMHUX OpraHi3allii
Ta OOMIHI1 IOCBIJIOM 3 IHIIMMHU WICHAMH MPO(ECIHOrO CIIBTOBAPHUCTBA;

6) y pa3i BAHUKHEHHSI 0OCTaBHH, 1110 MEPEUIKO/PKAI0Th BUKOHAHHIO MTOCaI0BUX 000B’SI3KIB,
HeraifHO MOB1IOMJISITH TIPO 1€ ToyIoBy HarmsimoBoi paau Ta/abo I'eHepaibHOTO TUPEKTOPa;

7) HE TONyCKaTh OTPUMAaHHSI TPOIIOBUX KOILTIB, HOJAPYHKIB, MOCITYT 00 OyAb-SIKUX 1HIITUX
nepeBar, IOTPUMYBATUCS BUMOT 3aKOHO/IABCTBA y cdepi 3ano0iraHHs Ta NPOTU Il KOPYTIIIiT;

8) y pa3i npunuHEHHs TOBHOBAXXCHB, 3IMCHUTH YC1 MIITOTOBYI 11, HEOOX1TH1 I TIepeaadl
cripas. [lepenaua cpaB KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS MOJIATAE y HATICKHOMY O0(DOPMIICHHI Ta
HaJlaHH1 BCI€i JOKYMEHTallli, MOBepHEHHI MaifHa ToBapucTBa, 10 BUKOPUCTOBYBAJIOCH
KOPIIOPAaTUBHUM CEKpeTapeMm, Iiepeladi KIIO4YiB BiJl CEUPiB, AKI 3HAXOAATHCA Y
KOPITOPATUBHOTO CEKpeTapsi, po 10 0hOPMIISETHCS aKT IPUHMaHHsI-TIepeaadyl.

4. HarnsmoBa pana, Jlupekiisi Ta iHIII opraHu ¥ mocaaoBi ocodu ToBapuctsa
3000B’s13aH1 HAIaBaTH KOPIIOPATUBHOMY CEKPETapIO Ha HOTO BUMOTY BYACHY Ta JIOCTOBIPHY
1H(popmarliro.

4. OPTAHIBAIIA POBOTHU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA

1. KopniopatuBHuii cexperap caMOCTIHHO OpraHi30By€ CBOIO pOOOTY BIJIMOBIIHO JI0
IUIaHIB Ta MOTOYHUX 3aB/IaHb.

2. Y BUMaAKy TUMYACOBOI BIJICYTHOCTI KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps (BIAPSIKECHHS,
BIJIMMYCTKA, THMYacoOBa HEMpAIe3daTHICTh TOINO) THUMYacoOBE BUKOHAHHS OOOB’SI3KIB
KOPIIOPATUBHOTO ~ CEKpeTapsi TOKJIAJaeThCd Ha OJHOTO 3 MpaliBHUKIB  Bimaimy
KOPIIOPAaTUBHOTO YTPABIiHHSA Ta MaWHOBUX MpaB BIAMOBITHO J0 Hakazy [eHepaabHOTO
nupekropa ToBapucrtBa 3a nonepeaHboro 3ronor [omosn Hamanosoi paau.

3. ToBapucTBO 3a0e3meuye KOPIOPAaTUBHOMY CEKPETapio HaJeXHI YMOBH ISl IOrO
TUSIIBHOCTI, 30KpeMa, HaJa€e B MOTo PO3MOPSIKEHHS CIy>KO0BE MPUMIIIEHHS, 00IaHaHe



HEOOX1THUMH 3ac00aMu 3B’SI3Ky Ta KOMIT FOTEPHOIO TEXHIKOIO, a TAKOX, 3a HEOOX1AHOCTI,
CITy’KOOBHI aBTOTPAHCIIOPT.

5.3BITHICTbB TA BIINTOBIZAJIBHICTD KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA

1. KopniopatuBH#mii cexkperap 3BiTye nepea HarsimoBoo paioro mpo pe3yabTaTti CBO€ET
TISUTBHOCTI.

2. 3BIT KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapsi BHUKIAJAETHCS B MHUCHMOBIA (Qopmi Ta Mae
MICTUTH:

1) indopmariro mpo cTaH BUKOHAHHS PillIeHb, TOPY4YeHb 3araibHux 300piB ToBapucTBa Ta
HarnsimoBoi paau 3a BiANOBITHUM TIEP1O/;

2) iudopmailito mMpo JOTPUMaHHA opraHamMu TOBapUCTBAa BHYTPIIIHIX KOPIOPATUBHHUX
npouenyp, nepeadaueHuX 3aKOHOAABCTBOM Ykpainu, Crarytrom ToBapuctBa, HOro
BHYTPIIIHIMU NOJIO)KEHHSIMH, IHIIUMHU BHYTPIIIHIMU JOKYMEHTaMHU Ta PIIEHHSIMU OpraHiB
ToBapuctsa;

3) mporno3uilii mo/10 BHECeHHs 3M1H 10 CTaTyTy Ta BHYTPIIIHIX MTOJIOKEHb TOBapUCTBa.

3. KoprnopatuBHuii cekperap mIopiyHO 3BiTye mepen HamisimoBoro pamgoro mpo
JTOTPpUMaHHS KOIITOPUCY Ha 3a0e3MeUeHHs MIsUIbHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps Ta HOro
anapary (y BUNIQJKy OO CTBOPEHHS).

4. HarnsimoBa pajia MOpIYHO OIIHIOE JISTTbHICTh KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapH.
5. Kpurepisimu OIIHKH IisUTBHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps €:

1) BIAMOBIAHICTH MPOIO3HIIiH 110710 BHECEHHs 3MiH 0 CTaryTy Ta BHYTPIIIHIX MOJOXKEHb
ToBapucTBa, BHECEHUX KOPIOPATUBHUM CEKpETapeM, BUMOTaM 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH Ta
norpedam ToBapucTBa;

2) HaJaroJkeHHs ePeKTUBHOrO 0OMiHY 1H(OpMaIliero Mixk opraHaMu ToBapHCTBa, a TAKOXK
MK ToBapuCTBOM Ta akilioHEpamH, IHITUMU 3alHTEPECOBAHUMU Y NisIbHOCTI ToBapucTBa
oco0aMHM, Ta 1IHBECTOPAMHU 3T1IHO 3 YCTaHOBJIEHMMHU B TOBapUCTBI Mpoleaypamu IIOA0
HaJaHHs 1HdOpMAaIIii;

3) BIACYTHICTH CKapr Ha MISJIBHICTh KOPHOPATUBHOTO CEKpeTapsl BiJl aKI[IOHEpIB Ta
nocanoBux ocid ToBapucTBa;

4) BIICYTHICTh BUSIBJICHHUX TMOPYIIEHb CTOCOBHO MUTAaHb, 110 BXOAATH O KOMIIETEHITT
KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapPSI;

5) pe3yabTaTUBHICTH IWIOAO TMOMEPEKECHHS BUHUKHEHHS KOHQIIIKTIB IHTEPECIB B
ToBapucrsi;



6) pe3yJabTaTUBHICTh PO3’SICHIOBAJIILHOI POOOTH 3 MOCAJOBUMHU O0COOaMH Ta aKIlIOHEpaMU
ToBapucTaa,;

7) miaBuUIeHHs KBasi]ikailii KopImopaTUBHOTO CeKpeTaps.

8) BUKOHAHHS KOLITOPHCY Ha 3a0€3MeYeHHs IJIbHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps Ta
Horo amapary (y BUNaJKy HOr0 CTBOPEHHS).

6. KopmopatuBHuii cekperap Hece TnependadeHy 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHU
BI/IITIOB1IQJIHHICTH 34a:

- HEBUKOHAHHS a00 HEHAJIe)KHE BUKOHAHHS MOKJIAJIEHUX Ha HbOTO 0OOB’SI3KIB BIATOBIIHO
70 YMHHOTO 3aKOHOAAaBCTBa YKpainu, CTaryTy, BHYTpIIIHIX IOJIO)KEHb TOBapucTBa Ta
[IpaBui BHYTPIIIHBOTO TPYAOBOIO PO3MOPSAAKY, Y TOMY 4YHCII HEPEBUILEHHS CBOIX
[IOBHOBA)KEHb;

- 3JIOBXKMBAaHH CHY}K6OBI/IM ITOJIOKCHHSM,

- PO3TOJIONICHHS 1HCAAepChKOl, KOH(IAEHIIHHOT 1HpopMarllii, iHpopMallii 3 0OMEKEHUM
JOCTYIIOM Ta TAEMHOI 1HQOpMaIii;

- BHUKOPUCTAaHHS MaiiHa, TOJIO)KCHHS Ta 3B’A3KiB ToBapuCTBa y BIACHHUX IHTEpecax,
3IMCHEHUX 3 KOPUCIUBUX MOTHUBIB.

7. KopnoparuBHuii cexkperap Moxke OyTH NPUTATHEHUW A0 JAUCHUILIIHAPHOI,
MaTepialibHO1, IUBUIBHOI, aJIMIHICTPATUBHOI BIAMOBIJATBHOCTI 3TiTHO 3 3aKOHOJIABCTBOM
VYkpainu.

8. Ha xopnopaTtuBHOTO cekpeTapsi MOIIMPIOIOTHCS Aisl MOJOXKEHb 3aKOHY YKpaiHu
«IIpo akmionepHi ToBapuctBay, Ctaryty IIpAT «XapkiBeHepro30yT» CTOCOBHO MOCAI0BUX
oci6 opraniB ToBapucTsa.

6. IPUKIHLHEBI ITOJTOXXEHHSA

1. Ile ITonoxenHs HaOyBa€ YUHHOCTI 3 JIaTH MOTO 3aTBEPIPKEHHS Ta JII€ 10 MOMEHTY
BTpaTy WOTO YNHHOCTI a00 BHECEHHS 3MiH JI0 HHOTO.

2.V pa3i BHECEHHsI JI0 3aKOHO/IaBCcTBa Ykpainu Ta/abo Craryty ToBapucTBa 3MiH, 110
PETYIIOIOTH MisUTbHICTh KOPIIOPATUBHOTO CeKpeTaps, e [lomoxkeHHs nisiTuMe y 4aCTHHI, 110
HE CylepeunTUME 3aKOHOIABCTBY YKpainu Ta/a6o Craryty ToBapucTsa.




